	

[image: LOGO-EUROPA]
	Istituto Statale Istruzione Superiore 
E U R O P A
Via Fiuggi, 14 - 80038 –Pomigliano d'Arco - NA
Http://www.isiseuropa.edu.it 
Email: nais078002@pec.istruzione.it
nais078002@istruzione.it
tel.08119668187-08119668190 – tel/fax 0810147112
codice fiscale: 93047350637
	

[image: Immagine:Italy-Emblem.svg]




A tutti i docenti

[bookmark: _GoBack]n° 84 del 26/10/2020

Oggetto: registrazione presenze registro elettronico

Ai fini della corretta gestione delle presenze durante la DAD si ricorda di: 
· Caricare il proprio orario (entrare in Argo, cliccare la voce “Orario”, Cliccare il tasto “Nuovo” e inserire il proprio orario delle lezioni);
· Firmare le unità orarie selezionando come tipologia di lezione “Didattica Digitale Integrata”;
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· Riportare “assente” agli alunni assenti alla lezione (si considera presente l’allievo che rimane in collegamento con la telecamera accesa ed è visibile partecipando attivamente per tutta la durata dell’attività sincrona, come stabilito nel “Patto di Corresponsabilità”, pagina 4);
· utilizzare la funzione “uscita” per gli studenti assenti ma che erano presenti nelle ore precedenti; 
· utilizzare la funzione “entrata” per gli studenti presenti ma che erano assenti nelle ore precedenti; 

Esempio
Lo studente è presente dalle 8.30 alle 10.00 ma assente dalle 10.00 in poi. Il docente la cui lezione inizia alle 10.00 segna per il suddetto studente l’uscita alle ore 10.00.

Lo studente è assente dalle 8.30 alle 10.00 ma presente dalle 10.00 in poi. Il docente la cui lezione inizia alle 10.00 segna per il suddetto studente l’ingresso alle ore 10.00 
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La funzione fuoriclasse dovrà essere utilizzata solo se l’allievo/a non è presente nelle attività didattiche curriculari perché impegnato in progetti (PCTO, ecc.)

La   Dirigente   Scolastico
                                                                                            Prof.ssa Rosanna   Genni
                                                                                            (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, 
D.lvo 39/93)       
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