
                                                                                

 
 

 

Istituto Statale Istruzione Superiore  

E U R O P A 

Via Fiuggi, 14 - 80038 –Pomigliano d'Arco - NA 

Http://www.isiseuropa.edu.it  

Email: nais078002@pec.istruzione.it 
nais078002@istruzione.it 

tel.08119668187-08119668190 – tel/fax 0810147112 

codice fiscale: 93047350637 

 
 
 

 
 

 

Al Collegio dei Docenti 

Alle R.S.U. 

Sito web 

OGGETTO: FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA - 

AREE (art. 33 C.C.N.L. 29/11/2007) – A.S. 2022/2023 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

− Visto il CCNL 29/11/2007 art. 33; 

− Vista la delibera numero 8 relativa all’identificazione delle funzioni strumentali al PTOF adottata 

dal Collegio dei Docenti nella seduta del 15/09/2022; 

− Considerato che dall’ invio di questo documento intercorreranno n.2 giorni per le eventuali 

modifiche da apportare da parte del personale docente; 

− Tenuto conto di quanto deliberato nel collegio docenti del 15/09/2022, intercorsi i n.2 giorni per 

le eventuali modifiche, tale documento si intende approvato integralmente; 

COMUNICA 

Nuovamente e per conto del Collegio dei Docenti, l’individuazione delle aree delle Funzioni 

Strumentali al P.O.F.T., corredate di compiti, responsabilità, competenze e requisiti professionali 

richiesti, misurazione dei risultati, per l’a.s. 2022-23: 

AREA 1: Piano Triennale dell’Offerta Formativa 
 

L’insieme delle azioni poste in essere per raggiungere obiettivi didattici e organizzativi attraverso 

la combinazione e la valorizzazione delle risorse presenti nella scuola permettendo loro di poter 

collaborare ponendosi in modo diffuso nella struttura intermedia tra vertice, operatori scolastici 

e stakeholders, e presidiando tutti i processi organizzativi sul piano operativo. 
 

Compiti 
 

Aggiornamento, stesura e controllo degli obiettivi previsti nel Piano 

Triennale dell’Offerta Formativa 

  

Analisi, aggiornamento e divulgazione del Piano di Miglioramento 

(P.d.M.) 

http://www.isiseuropa.edu.it/
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/6/6b/Italy-Emblem.svg




                                                                                

 
 

 

Istituto Statale Istruzione Superiore  

E U R O P A 

Via Fiuggi, 14 - 80038 –Pomigliano d'Arco - NA 

Http://www.isiseuropa.edu.it  

Email: nais078002@pec.istruzione.it 
nais078002@istruzione.it 

tel.08119668187-08119668190 – tel/fax 0810147112 

codice fiscale: 93047350637 

 
 
 

 

  

Integrazione tra la rigidità delle norme e la discrezionalità dei singoli: 
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 collaborazione attiva tra vertice, D.S.G.A., FF.SS., Figure operanti nel 

P.T.O.F., e stakeholders, e presidiando tutti i processi organizzativi sul 

piano operativo. 

  

Raggiungimento di obiettivi prefissati nei tempi stabiliti 

relativamente alle criticità ravvisate nelle Relazioni individuali 

presentate nel C.D. del 30 giugno 2022 

  

 

 
Risoluzione delle criticità; concretezza delle azioni; 

implementazione dell’azione individuale e collettiva 

 

 
Responsabilità 

 

 

 
Curare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti su indicati 

  

P.T.O.F. d’istituto e sue articolazioni 

  

Predisposizione, diffusione e miglioramento di procedure e 

strumenti utili alla misurazione: timesheet, modelli di 

verbalizzazione riunioni, moduli Google, griglie, ecc. 

  

Raccolta e controllo della documentazione per i processi di 

Rendicontazione sociale e delle attività ravvisate nel P.d.M. e nel 

R.A.V. 

  

Collaborare e presidiare i compiti delle FF.SS. e delle Figure operanti 

al P.T.O.F. per il mantenimento dello status quo e l’innovazione. 

http://www.isiseuropa.edu.it/
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/6/6b/Italy-Emblem.svg


                                                                                

 
 

 

Istituto Statale Istruzione Superiore  

E U R O P A 

Via Fiuggi, 14 - 80038 –Pomigliano d'Arco - NA 

Http://www.isiseuropa.edu.it  

Email: nais078002@pec.istruzione.it 
nais078002@istruzione.it 

tel.08119668187-08119668190 – tel/fax 0810147112 

codice fiscale: 93047350637 

 
 
 

 

  

Collaborare con il N.I.V. e le altre F.S. 
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Competen 

ze e 

requisiti 

profession 

ali richiesti 

 

 

 
Aver collaborato all’elaborazione di progetti didattici e/o 

formativi inerenti ai compiti indicati; 

  

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti in 

merito alla scuola dell’autonomia; 

  

Aver maturato esperienze nel settore dell’organizzazione e della 

conduzione gruppi; 

  

Capacità comunicative e relazionali (es. volontariato, circoli privati e 

ministeriali, coordinamento, incarichi coll.del ds, ecc.) 

  

Capacità di problem-solving 

  

Competenze informatiche 

  

Altra esperienza documentata 

 

Misurazione 

dei 

risultati 

 

Indicatori 

 Conoscenza, acquisizione e applicazione del P.T.O.F. in tutte 

le sue articolazioni all’interno della scuola; 

 Rilevazione sistematica dei punti di forza e di debolezza 

dell’area di Ampliamento dell’offerta ed elaborazione azioni 

correttive o di implementazione. 

  

http://www.isiseuropa.edu.it/
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 Metodologie 

  

Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

  

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza. 

  

Verifiche 

  

In itinere: gennaio 2023 

  

Finale: giugno 2023 

 
 

Area 2: Documentazione 
 

Le attività svolte in maniera condivisa, nell’ambito di quest’area consentono di avere “memoria” 

cartacea e digitale delle attività svolte dai consigli di classe, degli elaborati richiesti dalle prove 

esperte e svolti per classi parallele dagli allievi alla fine del trimestre nonché dei prodotti finali 

richiesti dai percorsi formativi ed elaborati dagli allievi durante l’anno scolastico e consegnati ai 

fine della valutazione sommativa finale 
 

Compiti Predisposizione dei Format dei verbali dei Consigli di classe, delle 

Riunioni delle Funzioni Strumentali, delle Riunioni di Dipartimento 

 Controllo archivio dei verbali in Argo e agli Atti della Scuola 

 Accoglienza e gestione docenti neo assunti 

 Predisposizione e raccolta del Documento del 15 maggio 
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 Collaborazione all’archiviazione on line dei materiali prodotti da 

docenti e alunni (Piattaforma Europa Digital School, Google Drive) 

 Organizzazione e gestione esami di idoneità ed integrativi 

 Collaborazione con: DS e le altre FS 

 

Responsabilità 

 

 

 
Curare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti su indicati 

  

Raccolta e controllo della documentazione prodotta nei Consigli di 

classe, nelle Riunioni delle Funzioni Strumentali, nelle Riunioni di 

Dipartimento 

 Raccolta e controllo della documentazione relativa ai Docenti 

neoassunti 

 Raccolta e controllo della documentazione relativa al Documento del 15 

maggio 

 Collaborazione con le FS delle Aree 5-6-7 per l’archiviazione on line 

dei materiali prodotti da docenti e alunni (Piattaforma Europa Digital 

School, Google Drive) 

 Raccolta e controllo della documentazione relativa agli esami di idneità 

ed integrativi 
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Competenze e 

requisiti professionali 

richiesti 

 

 

 
Aver collaborato all’elaborazione di progetti didattici e/o formativi 

inerenti ai compiti indicati; 

  

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti in merito alla 

scuola dell’autonomia; 

  

 

 
Aver maturato esperienze nel settore dell’archiviazione digitale dei 

documenti; 

  

 

 
Capacità comunicative e relazionali (coordinamento, incarichi coll.del 

ds, ecc.) 

  

Capacità di problem-solving 

  

Competenze informatiche 

  

Altra esperienza documentata 

 

Misurazione dei 

risultati 

 

Indicatori 
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Predisposizione dei format nei tempi 

  

 

 
Archiviazione digitale della documentazione 

  

Metodologie 

  

Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

  

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali-quantitativi, del grado 

di soddisfazione dell’utenza. 

  

Verifiche 

  

In itinere: gennaio 2023 

  

Finale: giugno 2023 
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Area 3: Programmazione didattica 
 

L’area coordina e guida percorsi di ricerca-azione finalizzati al miglioramento degli 

apprendimenti. Si predispongono e si rivedono, in maniera condivisa, gli strumenti e le modalità 

per progettare e valutare percorsi sulle competenze, mettendo in rilievo la funzione formativa e 

di orientamento della valutazione 
 

 
 

 

 

 
Compiti 

1 Coordinamento dei lavori dei dipartimenti per la elaborazione 

delle unità di Apprendimento strategiche multidisciplinari 

previste per ognuno dei due quadrimestri, delle unità di supporto 

disciplinari ed Invalsi, dei moduli di supporto che articolano il 

canovaccio formativo di tutte le classi. 

  

 

 
2 

 

Revisione degli strumenti di valutazione e di 

autovalutazione 

  

 

 

 

3 

 

Coordinamento dei lavori dei dipartimenti 

nell’elaborazione delle consegne 

dei prodotti richiesti dalla prima UDA e delle prove 

parallele previste dalla 

seconda UDA 

  

4 

 

Collaborazione con: DS e le altre FS 

 

 

 

 

Responsabilità 

 

 

 

 

1 

 

 

 
Curare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti indicati 

  

2 

 

Revisione degli strumenti di valutazione e di autovalutazione 
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3 

 

 

 
Collaborare con i referenti di indirizzo, dipartimento e 

disciplina per la predisposizione delle consegne de prodotti e 

delle prove esperte, 

  

 

 
7 

 

Collaborare con tutte le FF.SS.; 

  

 

 
8 

 

Curare la digitazione informatica: 

  

 

 
9 

 

Collaborare con il NIV per la definizione degli indicatori di 

valutazione 

 

 

 
Compiti e 

requisiti 

professionali 

richiesti 

 

 

 

 

1 

 

 

 
Avere esperienza nel campo della formazione/aggiornamento; 

  

 

 
3 

 

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti; 

  

 

 

 

4 

 

Aver maturato esperienze nel settore della 

sperimentazione didattica e della progettazione; 
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5 

 

Capacità di lavorare in team 

  

 

 
6 

 

Capacità di problem-solving; 

  

 

 
7 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

 

 
8 

 

Altra esperienza documentata; 

 

Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

 

 
Congruenza della documentazione 

   

Idoneità degli strumenti di valutazione e di 

autovalutazione 

   

 

 
Metodologie 
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Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

   

 

 
Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 

 
 

AREA 4: Qualità e Invalsi 
 

L’espletamento delle prove Invalsi rappresenta un processo fondamentale per il monitoraggio del 

raggiungimento dei traguardi del processo di miglioramento di istituto. L’Area cura i rapporti 

con l’Invalsi, organizza e coordina tutte le fasi necessarie all’attuazione delle prove. Analizza i 

risultati e con il NIV li utilizza per la pianificazione del miglioramento. 
 

 
 

 

 

 

 

Compi 

ti 

1 Cura dei rapporti con l’Istituto Nazionale di Valutazione 

INVALSI 

  Iscrizione delle classi al Sistema Nazionale di 

Valutazione 
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 2  

  

 

 
3 

Supporto informativo ai docenti per la 

somministrazione ed espletamento 

delle prove 

  

4 

Organizzazione, coordinamento e calendarizzazione 

per la 

somministrazione e rilevazione delle prove 

  

5 

Collaborazione con la FS “SISTEMI HARDWARE E 

SOFTWARE” per la predisposizione dei laboratori 

informatici necessari per l’espletamento delle prove 

INVALSI computer based 

  

6 

Monitoraggio delle prove Invalsi. 

 7 Collaborazione con: DS FS 

 

 

 
Responsabilità 

 

1 

 

Curare tutte le attività relative all’espletamento delle 

prove Invalsi 

 2 Curare tutte le fasi relative alle prove Invalsi 

  

5 

 

Collaborare con tutte le FF.SS e gruppi di lavoro; 

  

6 

 

Preparazione di tutta la modulistica e dei calendari relativi 

alle prove Invalsi 

 
Compiti e 

requisiti 

professionali 

 

1 

 

Curare la digitazione informatica; 
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richiesti   

  

2 

 

Aver collaborato all’elaborazione di progetti didattici e/o 

formativi; 

  

3 

 

Capacità comunicative e relazionali (es. volontariato, 

circoli privati e ministeriali, coordinamento, incarichi 

di presidenza, ecc.); 

  

4 

 

 

 
Capacità di problem-solving; 

  

5 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

6 

 

Altra esperienza documentata; 

  

7 

 

Diffusione della cultura della misurazione; 

 

Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

 

 
Grado di efficienza nell’espletamento delle prove 

   

Capacità di collaborazione con i docenti 
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  nell’espletamento delle prove 

   

 

 
Metodologie 

   

 

 
Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza. 

   

 

 
Verifiche 

   

 

 
In itinere: gennaio 2023 

   

 

 
Finale: giugno 2023 

 
 

AREA 5: Sistemi informatici per la didattica 
 

L’Area gestisce il sistema ARGO e ne supporta l’uso adeguato, migliorando la consapevolezza delle 

sue potenzialità da parte di tutti gli utenti della scuola; gestisce la policy della scuola, e fornisce la 

consulenza necessaria a tutti i portatori di interesse per un uso sicuro dei dati informatici. 
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Compiti 

 

1 

Monitorare costantemente il sito web e l’app dell’Istituto, 
diffondendo il concetto di trasparenza; 

  

2 

 

 

 
Aggiornare periodicamente il sito web con prodotti didattici, 
resoconti e monitoraggi; 

  

3 

 

Gestore della policy delle pagine social della scuola 

  

4 

 

Controllo e diffusione delle best practice e Google Suite; 

  

5 

 

Controllare i processi di innovazione digitale; 

  

7 

 

 

 
Assistenza di tipo informatico ai docenti per il registro online 

  

8 

 

 

 
Curare l’aggiornamento informatico dei docenti; 

 9 Amministrazione sistema ARGO e gestione password docenti 

in ingresso 

  

10 

 

 

 
Controllate e coordinare e rendere propositivo e propulsivo il 

gruppo team digitale; 
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 11 Referente profilo professionale indirizzo commerciale per le 

community 
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  on line 

Referente IWA 

  

12 

 

Collaborare con il D.P.O.; 

 

Responsabilità 

 

1 

 

Curare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicate; 

  

2 

 

 

 
Controllo del sito web d’Istituto; 

  

3 

 

 

 
Ausilio sul registro on line/ecc.; 

  

4 

 

 

 
Collaborare con tutte le FF.SS. e gruppi di lavoro; 

  

5 

 

 

 
Curare la digitazione informatica; 

  

7 

 

 

 
Gestione e coordinazione del gruppo “team digitale”; 

 

 

 
Competenze e 

requisiti 

professionali 

 

1 

 

Essere in possesso di documentate esperienze nel campo 

informatico e tecnologico; 
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richiesti   

  

2 

 

 

 
Essere in possesso di Patente Europea E.C.D.L. e/o altro; 

  

 

 
3 

 

 

 
Capacità comunicative e relazionali (es. volontariato, 

circoli privati e ministeriali, coordinamento, incarichi 

di presidenza, ecc.); 

  

4 

 

 

 
Capacità di problem-solving; 

  

5 

 

 

 
Altra esperienza documentata; 

 

 

 
Misurazione 

dei 

risultati 

 

 

 

 

Indicatori 

  

Grado di diffusione dell’informazione e della comunicazione 

istituzionale (n. accessi, download, etc.); 

  

Grado di standardizzazione delle procedure in campo didattico e 

organizzativo; 
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 Metodologie 

  

Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

  

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

  

Verifiche 

  

In itinere: gennaio 2023 

  

Finale: giugno 2023 

 

AREA 6: Sistemi hardware e software 
 

L’area in considerazione in primo luogo promuove l’uso corretto della rete, inoltre vuole far 

fronte alla elevata richiesta di connettività wireless dell’Istituto. La FS cura l’aspetto tecnico 

finalizzato a evitare situazioni di congestione della rete; rende funzionali al meglio i laboratori 

per quanto concerne la didattica. Cura gli aspetti tecnici dei collaudi. Promuove l’utilizzo della 

piattaforma Europa Digital School, efficace strumento per la realizzazione della didattica 

digitale, per l’archiviazione di learning object prodotti dai docenti, di prove esperte e prodotti 

finali realizzati dagli alunni, e ne appronta modifiche ed ampliamenti, utili ad una sempre 

migliore curvatura dello strumento alle sue finalità. 
 

 

Compiti 

 

1 

Coordinamento assistenti tecnici 

  

2 

 

Gestione dell’hardware 
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 3 Gestione della rete LAN e della rete WIFI 

  

4 

 

Responsabile logistica Hardware e Software 

 5 Responsabile collaudi 

 6 Responsabile dell’archivio digitale su Europa Digital School 

 7 Responsabile di tutti i laboratori informatici 

  

8 

 

Collaborazione con: DS, DSGA, Ufficio Tecnico e FS 

Monitorare costantemente il sito web dell’Istituto, 

diffondendo il concetto di trasparenza; 

 

Responsabilità 

 

1 

 

Curare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicate; 

  

2 

 

 

 
Controllo di hardware e gestione della rete lan e della rete 

wifi 

  

3 

 

 

 
Collaborare con i tecnici di laboratori, docenti e docenti ITP 

  

4 

 

 

 
Collaborare con tutte le FF.SS. e gruppi di lavoro; 

  

5 
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  Curare la digitazione informatica; 

  

6 

 

 

 
Monitorare con appositi indicatori l’attività dei laboratori 

didattici; 

  

1 

 

Essere in possesso di documentate esperienze nel campo 

Competenze e 
 informatico e tecnologico; 

requisiti   

professionali   

richiesti   

  

2 

 

 

 
Essere in possesso di laurea in ingegneria o informatica 

  

 

 
3 

 

 

 
Capacità comunicative e relazionali (es. volontariato, 

circoli privati e ministeriali, coordinamento, incarichi 

di presidenza, ecc.); 

  

4 

 

 

 
Capacità di problem-solving; 

  

5 

 

 

 
Altra esperienza documentata; 

 

 

 
Misurazione 
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dei 

risultati 

 

Indicatori 

  

Grado di diffusione dell’informazione e della comunicazione 

istituzionale (n. accessi, download, etc.); 

  

Grado di standardizzazione delle procedure in campo didattico e 

organizzativo; 

  

Metodologie 

  

Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

  

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

  

Verifiche 

  

In itinere: gennaio 2023 

  

Finale: giugno 2023 

 

 

AREA 7: Didattica digitale 
 

L’attività dell’area promuove il corretto utilizzo dei libri digitali della Rete di scuole nazionale 

Book in Progress, adottati per le classi del primo biennio. È impegnata nella cura dei rapporti 

con la Rete Book in Progress 
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Compiti 1 Referente BOOK in Progress 

  

 

 
2 

Supporta i docenti nella realizzazione della didattica 

digitale anche per una 

migliore definizione degli strumenti compensativi idonei 

alla realizzazione 

dei piani didattici personalizzati progettati per gli alunni 

BES 

  

3 

Collabora all’archiviazione on line dei materiali prodotti da 

docenti e alunni 

(Piattaforma Europa Digital School, Google Drive) 

 4 Collaborazione con: DS FS Consigli di Classe 

  

5 

Curare le attività di Orientamento in ingresso, in itinere 

e in uscita 

 

Responsabilità 

 

1 

 

Espletare tutte le azioni utili per la realizzazione di strumenti 

digitali per la didattica 

  

2 

Archivia i prodotti digitali dei docenti e alunni 

  

 

 
7 

 

Collaborare con tutte le FF.SS.; 
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Compiti e 

requisiti 

professionali 

richiesti 

 

 

 

 

1 

 

 

 
Avere esperienza nel campo della formazione/aggiornamento; 

  

2 

 

Esperienza maturata nell’elaborazione di progetti didattici e/o 

formativi; 

  

 

 
3 

 

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti; 

  

 

 

 

4 

 

Aver maturato esperienze nel settore della 

sperimentazione didattica e della progettazione; 

  

 

 

 

5 

 

Capacità comunicative e relazionali (es. volontariato, 

circoli privati e ministeriali, coordinamento,incarichi coi 

Coll.del D.S., ecc.); 

  

 

 
6 

 

Capacità di problem-solving; 

  

 

 
7 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 
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8 

 

Altra esperienza documentata; 

 

Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

 

 
Efficacia delle azioni per l’archiviazione digitale 

   

Successo delle attività di didattica digitale 

   

 

 
Successo delle attività di 

progettazione/formazione/aggiornamento; 

   

 

 
Metodologie 

   

 

 
Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi 
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  Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 

 

 

AREA 8: Coordinamento Ufficio Tecnico per l’attuazione del Piano delle Attività 
 

L’area ha come finalità garantire la legittimità delle procedure di acquisto, di attrezzature e 

supporti didattici e della selezione dei fornitori per visite guidate e viaggi di istruzione. 
 

Compiti 1 Piano degli acquisti 

  Procedure amministrative per gli acquisti e bandi di gare 

  

3 

Progettazione, elaborazione e archiviazione dei documenti 

necessari 

all’espletamento delle procedure di selezione dei fornitori 

 4 Collaborazione con: DS FS DSGA 

 

Responsabilità 

 

1 

 

Espletare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicati 

  

2 

 

Collaborare con i docenti 

  

 

 
7 

 

Redazione e archiviazione dei documenti necessari per 

l’espletamento della propria attività 
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8 

 

Curare la digitazione informatica 

  

 

 
9 

 

Collaborare con il DS e il DSGA 

 10 Collaborare con il personale ATA 

 

Compiti e 

requisiti 

professionali 

richiesti 

 

 

 
1 

 

Avere esperienza nel campo dei bandi di gara; appalti 

  

 

 
3 

 

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento 

 4  

Aver maturato esperienze nel settore delle procedure di 

acquisto 

  

5 

 

Capacità comunicative e relazionali 

  

6 

 

Capacità di problem-solving; 

  

 

 
7 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

8 

 

Altra esperienza documentata; 
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Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

 

 
Successo delle azioni relative alle procedure di gara 

   

Efficienza nelle operazioni relative alle proprie 

competenze 

   

 

 
Metodologie 

   

 

 
Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

   

 

 
Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 

http://www.isiseuropa.edu.it/
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/6/6b/Italy-Emblem.svg


                                                                                

 
 

 

Istituto Statale Istruzione Superiore  

E U R O P A 

Via Fiuggi, 14 - 80038 –Pomigliano d'Arco - NA 

Http://www.isiseuropa.edu.it  

Email: nais078002@pec.istruzione.it 
nais078002@istruzione.it 

tel.08119668187-08119668190 – tel/fax 0810147112 

codice fiscale: 93047350637 

 
 
 

 
 

AREA 9: Alunni diversamente abili 
 

L’area in esame risponde alla necessità di organizzare e gestire al meglio le attività degli alunni 

con bisogni educativi speciali. Obiettivo primario dell’area è garantire la cooperazione e 

l’interazione nei consigli, fornendo informazioni specifiche in relazione ai bisogni dell’alunno, 

utili per una fattiva progettualità e verifica dei momenti formativi. 
 

 

Compiti 

 

1 

 

Analisi e gestione della documentazione alunni diversamente 

abili 

  

2 

Accoglienza dei nuovi docenti DOS e predisposizione orario 

 3 Predisposizione format per le procedure dell’area e del PEI ed 

allegati 

  

 

 
4 

 

Approntare e applicare strumenti di rilevazione dei 

bisogni formativi dei discenti; 

  

5 

 

Accoglienza e rapporti con i genitori 

 6 Collaborazione all’elaborazione del PAI 

 7 Rapporti con le Istituzioni 

 8 Collaborazione con: DS FS Consigli di Classe 

 

 

 

 

Responsabilità 

 

 

 
1 

 

Curare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicate; 
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2 

 

Coordinare e curare tutti gli aspetti dei discenti con 

handicap; 

  

 

 

 

3 

 

Coordinare il gruppo responsabile all’integrazione, 

inclusione, bullismo, ecc.; 

  

 

 

 

4 

 

Preparazione di tutta la modulistica; 

  

5 

 

Collaborare con tutte le FF.SS e gruppi di lavoro; 

 

 

 
Compiti e 

requisiti 

professionali 

richiesti 

 

 

 
1 

 

Coordinare i docenti dell’area 

  

2 

 

 

 
Curare i fascicoli personali alunni 

  

3 

 

Curare la digitazione informatica 

  

 

 
1 

 

 

 
Aver collaborato all’elaborazione di progetti didattici e/o 

http://www.isiseuropa.edu.it/
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/6/6b/Italy-Emblem.svg


                                                                                

 
 

 

Istituto Statale Istruzione Superiore  

E U R O P A 

Via Fiuggi, 14 - 80038 –Pomigliano d'Arco - NA 

Http://www.isiseuropa.edu.it  

Email: nais078002@pec.istruzione.it 
nais078002@istruzione.it 

tel.08119668187-08119668190 – tel/fax 0810147112 

codice fiscale: 93047350637 

 
 
 

 
 

Competenze  formativi; 

  

2 

 

Aver maturato esperienza nel sostegno e nella 

valorizzazione delle esperienze extracurricolari 

degli studenti; 

  

 

 
4 

 

 

 
Capacità comunicative e relazionali 

  

 

 
5 

 

 

 
Capacità di problem-solving; 

  

 

 
6 

 

Essere in possesso di documentate esperienze 

nel campo psico- pedagogico; 

  

7 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

8 

 

Altra esperienza documentata; 

 

Misurazione 

de 

i risultati 

  

 

 
Indicatori 

http://www.isiseuropa.edu.it/
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/6/6b/Italy-Emblem.svg


                                                                                

 
 

 

Istituto Statale Istruzione Superiore  

E U R O P A 

Via Fiuggi, 14 - 80038 –Pomigliano d'Arco - NA 

Http://www.isiseuropa.edu.it  

Email: nais078002@pec.istruzione.it 
nais078002@istruzione.it 

tel.08119668187-08119668190 – tel/fax 0810147112 

codice fiscale: 93047350637 

 
 
 

 

   

 

 
Grado di successo scolastico nelle varie articolazioni del 

curricolo; 
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Metodologie 

   

 

 
Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

   

 

 
Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 

 

 

AREA 10: Alunni BES 
 

L’area in esame considera la classe, non un gruppo informale spontaneamente costituitosi, ma 

un frammento di società nel quale l’individuo si sviluppa e cresce. 

Obiettivo primario dell’area è garantire attraverso la cooperazione con i consigli di classe, il 

diritto all’apprendimento a tutti. L’utilizzo di strumenti sociometrici consente di rilevare, 

attraverso l’analisi dei dati, sentimenti di accettazione e/o rifiuto tra gli studenti, consentendo 

l’attuazione di strategie mirate 
 

 

Compiti 

 

1 

• Analisi e gestione della documentazione alunni 

  Predisposizione format per le procedure dell’area e del PdP 
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 2 ed allegati 

 3 Collaborazione all’elaborazione del PAI 

  

 

 
4 

Accoglienza e rapporti con i genitori 

  

5 

Rapporti con le Istituzioni 

 6 Collaborazione con: DS FS Consigli di Classe 

 

 

 

 

Responsabilità 

 

 

 
1 

 

Curare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicate; 

  

 

 
2 

 

Coordinare e curare tutti gli aspetti dei discenti BES; 

  

 

 

 

3 

 

Coordinare il gruppo responsabile all’integrazione, 

inclusione, bullismo, ecc.; 

  

 

 

 

4 

 

Preparazione di tutta la modulistica; 

  

5 

 

Collaborare con tutte le FF.SS e gruppi di lavoro; 

http://www.isiseuropa.edu.it/
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/6/6b/Italy-Emblem.svg


                                                                                

 
 

 

Istituto Statale Istruzione Superiore  

E U R O P A 

Via Fiuggi, 14 - 80038 –Pomigliano d'Arco - NA 

Http://www.isiseuropa.edu.it  

Email: nais078002@pec.istruzione.it 
nais078002@istruzione.it 

tel.08119668187-08119668190 – tel/fax 0810147112 

codice fiscale: 93047350637 

 
 
 

 
 

 

 

 
Compiti e 

requisiti 

professionali 

richiesti 

 

 

 
1 

 

Coordinare i docenti dell’area 

  

2 

 

 

 
Curare i fascicoli personali alunni 

  

3 

 

Curare la digitazione informatica 

 

 

 

 

Competenze 

 

 

 
1 

 

 

 
Aver collaborato all’elaborazione di progetti didattici e/o 

formativi; 

  

2 

 

Aver maturato esperienza nel sostegno e nella 

valorizzazione delle esperienze extracurricolari 

degli studenti; 

  

 

 
4 

 

 

 
Capacità comunicative e relazionali (es. 

volontariato, circoli privati e ministeriali, 

coordinamento, incarichi di presidenza, ecc.); 

  

 

 
5 

 

 

 
Capacità di problem-solving; 
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6 

 

Essere in possesso di documentate esperienze 

nel campo psico- pedagogico; 

  

7 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

8 

 

Altra esperienza documentata; 

 

Misurazione 

de 

i risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

 

 
Grado di successo scolastico nelle varie articolazioni del 

curricolo; 

   

 

 
Metodologie 

   

 

 
Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 
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  Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 

 

 

AREA 11: Orientamento 
 

La finalità dell’area è rappresentata dal sostenere la persona a “progettare il suo futuro”, a 

giungere cioè a un’elaborazione autonoma di un progetto personale e professionale attraverso 

molteplici ed articolate attività di orientamento sia in ingresso, anche attraverso progetti di 

continuità con le scuole secondarie di I grado, sia in itinere, in collaborazione con i consigli di 

classe, sia in uscita per il miglioramento del placement degli allievi. 
 

Compiti 1 Curare le attività di Orientamento in ingresso, in itinere e in 

uscita 

  

 

 
2 

Predisposizione di progetti di continuità in ingresso e in 

uscita 

  

3 

Organizzazione degli Open Day 

 4 Cura delle relazioni con le scuole del I Ciclo per le attività 

di continuità 

 5 Curare le attività di Consulenza e informazione 
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  Relazioni con Università ed Enti Pubblici per la 

organizzazione di seminari ed attività finalizzate 
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 6 all’orientamento in uscita 

 

 

 

 

Responsabilità 

 

 

 

 

1 

 

 

 
Espletare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicati 

  

2 

 

Collaborare con i docenti impegnati nelle attività di 

orientamento 

  

 

 
7 

 

Collaborare con tutte le FF.SS.; 

  

 

 
8 

 

Curare la digitazione informatica: 

  

 

 
9 

 

Collaborare con il NIV; 

 

 

 
Compiti e 

requisiti 

professionali 

richiesti 

 

 

 

 

1 

 

 

 
Avere esperienza nel campo della formazione/aggiornamento; 

  

2 

 

Esperienza maturata nell’elaborazione di progetti didattici e/o 

formativi; 
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3 

 

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti; 

  

 

 

 

4 

 

Aver maturato esperienze nel settore della 

sperimentazione didattica e della progettazione; 

  

 

 

 

5 

 

Capacità comunicative e relazionali 

  

 

 
6 

 

Capacità di problem-solving; 

  

 

 
7 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

 

 
8 

 

Altra esperienza documentata; 

 

Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 
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Congruenza del P.T.O.F. in relazione ai bisogni espressi; 
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Ampliamento e qualificazione dell’offerta formativa 

curricolare ed extracurricolare; 

   

 

 
Successo delle attività di 

progettazione/formazione/aggiornamento; 

   

 

 
Metodologie 

   

 

 
Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

   

 

 
Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 
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AREA 12: CONCORSI 

L’area “concorsi” ha la finalità di formare e formare gli allievi verso la competenza della 

progettualità nonché favorire il processo di conoscenza del sé. 
 

 

Compiti 1 Reperimento delle proposte di concorso 

  

 

 
2 

Analisi della coerenza con l’offerta formativa della scuola 

  

3 

Diffusione delle proposte di concorso attraverso la 

pubblicazione sul sito 

istituzionale della scuola 

 4 Raccolta proposte di partecipazione, iscrizione, invio 

materiale secondo le 

scadenze fissate dai bandi 

 5 Archiviazione documentazione attività 

  

6 

Collaborazione con: DS FS 

 

 

 

 

Responsabilità 

 

 

 

 

1 

 

 

 
Espletare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicati 

  

2 

 

Collaborare con i docenti impegnati nei concorsi 
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7 

Collaborare con tutte le FF.SS.; 

  

 

 
8 

 

Curare la digitazione informatica: 

  

 

 
9 

 

 

Seguire le fasi di partecipazione al concorso 

 

 

 
Compiti e 

requisiti 

professionali 

richiesti 

 

 

 

 

1 

 

 

 
Avere esperienza nel campo della formazione/aggiornamento; 

  

2 

 

Esperienza maturata nella gestione dei progetti didattici e/o 

formativi; 

  

 

 
3 

 

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti; 

  

 

 

 

4 

 

Aver maturato esperienze nel settore della gestione dei 

progetti 

   

Capacità comunicative e relazionali 
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 5  

  

 

 
6 

 

Capacità di problem-solving; 

  

 

 
7 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

 

 
8 

 

Altra esperienza documentata; 

 

Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

 

 
Congruenza del P.T.O.F. in relazione ai bisogni espressi; 

   

Ampliamento e qualificazione dell’offerta formativa 

curricolare ed extracurricolare; 

   

 

 
Successo delle attività progettuali; 

   

 

 
Metodologie 
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Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

   

 

 
Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 

 

AREA 13: AULE IN MOSTRA 

L’attività “aule in mostra” è un sistema integrato di azioni interdisciplinari che mira alla creazione di 

un luogo significativo (l’aula) che aiuti gli alunni a vivere e studiare in “ambienti” positivi ottenendo 

di riflesso un miglioramento nel processo 
 

 
 

Compiti 1 Progettazione Aule in Mostra 

 2 Scelta e acquisizione materiale utile 

  

3 

Coordinamento e sorveglianza alunni durante tutte le fasi di 

 4 Progettazione ed esecuzione 

 5 Collaborazione con: DS - FS 
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Responsabilità 

 

1 

 

Espletare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicati 

  

2 

 

Realizzare tutte le fasi 

  

 

 
7 

 

Collaborare con tutte le FF.SS.; 

Compiti e requisiti 

professionali richiesti 

 

2 

 

Esperienza maturata nella gestione dei progetti didattici e/o 

formativi; 

  

 

 
3 

 

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti; 

  

 

 

 

4 

 

Aver maturato esperienze nel settore della gestione dei 

progetti 

  

 

 

 

5 

 

Capacità comunicative e relazionali 

  

 

 
6 

 

Capacità di problem-solving; 
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7 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

 

 
8 

 

Altra esperienza documentata; 

 

Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

Ampliamento e qualificazione dell’offerta formativa 

curricolare ed extracurricolare; 

   

Realizzazione delle aule; 

   

 

 
Metodologie 

   

 

 
Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

   

 

 
Verifiche 
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In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 

 

AREA 14: CERTIFICAZIONI ALUNNI E DOCENTI 

L’area cura la promozione del conseguimento di certificazioni con enti esterni, anche nell’ottica del 

raggiungimento degli obiettivi del PNSD, utili: alla formazione delle risorse umane interne 

all’istituzione, all’orientamento in itinere degli studenti e al miglioramento del placement in uscita 
 

 
 

Compiti 1 Organizzazione, coordinamento e monitoraggio delle 

attività funzionali al 

conseguimento di certificazioni per alunni e docenti in 

collaborazione con 

Enti esterni. 

 2 Cura dei rapporti con le società ed enti di certificazioni 

esterni (Consorzio 

Clara, Cisco nel Sud Italia e AICA) 

  

3 

Collaborazione con: DS FS Responsabile del Test Center 

AICA 

 

Responsabilità 

 

1 

 

Espletare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicati 
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2 

 

Realizzare tutte le fasi 

  

 

 
7 

 

Collaborare con tutte le FF.SS.; 

Compiti e requisiti 

professionali richiesti 

  

  

 

 
1 

 

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti; 

  

 

 

 

2 

 

Aver maturato esperienze nel settore della gestione 

delle certificazioni 

  

 

 

 

3 

 

Capacità comunicative e relazionali (es. volontariato, 

circoli privati e ministeriali, coordinamento,incarichi coi 

Coll.del D.S., ecc.); 

  

 

 
4 

 

Capacità di problem-solving; 

  

 

 
5 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

   

Altra esperienza documentata; 
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 6  

 

Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

Ampliamento e qualificazione dell’offerta formativa 

curricolare ed extracurricolare; 

   

Realizzazione delle certificazioni 

   

 

 
Metodologie 

   

 

 
Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

   

 

 
Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 
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AREA 15: PROGETTI EUROPEI E RAPPORTI INTERNAZIONALI 

L’area cura la partecipazione della scuola a progetti in collaborazione con scuole ed enti europei ed 

internazionali per la promozione della cittadinanza attiva in dimensione globale anche a supporto 

della conoscenza, comprensione e utilizzo delle lingue straniere (Erasmus ed Etwinning) 
 

 
 

Compiti 1 Individuazione delle azioni progettuali 

 2 Predisposizione dei progetti nelle scadenze indicate 

 3 Coordinamento dei progetti finanziati 

  

4 

 
Collaborazione con: DS FS 

 

Responsabilità 

 

1 

 

Espletare tutte le azioni utili all’espletamento dei compiti 

indicati 

  

2 

 

Realizzare tutte le fasi realizzati e finanziati 

  

 

 
7 

 

Collaborare con tutte le FF.SS.; 

Compiti e requisiti 

professionali richiesti 

 

 

 

 

1 

 

Aver partecipato ad iniziative di aggiornamento docenti; 

 

   

Aver maturato esperienze nel settore della gestione 

delle certificazioni 
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 2  

  

 

 

 

3 

 

Capacità comunicative e relazionali 

  

 

 
4 

 

Capacità di problem-solving; 

  

 

 
5 

 

Mettere a disposizione dell’utenza le proprie Competenze 

informatiche; 

  

 

 
6 

 

Altra esperienza documentata; 

 

Misurazione 

dei 

risultati 

  

 

 
Indicatori 

   

Ampliamento e qualificazione dell’offerta formativa 

curricolare ed extracurricolare; 

   

Realizzazione delle certificazioni 

   

 

 
Metodologie 
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Misurazione attraverso adeguati indicatori di processo; 

   

Misurazione, attraverso adeguati indicatori quali- 

quantitativi, del grado di soddisfazione dell’utenza; 

   

 

 
Verifiche 

   

In itinere: gennaio 2023 

   

Finale: giugno 2023 

 

Le SS.LL. che intendano apporre delle modifiche avranno cura di scrivere le motivazioni entro le ore 

12.00 del giorno 17 settembre 2022 alla mail nais078002@istruzione.it 

Le candidature potranno essere inviate alla posta elettronica dell’Istituzione: e-mail: 

nais078002@istruzione.it a partire dal giorno 19/09/2022 e fino al giorno 23/09/2022 alle ore 12.00 

come da modello che sarà pubblicato in data 19 settembre 2022. 

La segreteria provvederà a scaricare le istanze ed a inviarle, a mezzo posta elettronica ai componenti 

il comitato di valutazione, al Ds e ai coadiutori del Ds. Il Comitato di Valutazione unitamente ai 

coadiutori del Dirigente Scolastico e il Dirigente Scolastico si riuniranno il giorno 26/09/2022 alle 

ore 13.30, presso l’Ufficio di Dirigenza per l’istruttoria delle candidature. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Angela COMPARONE 
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